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Célok

A tantargy célja, hogy a szeminariumok sordn a hallgatok kiiliigyi vonatkozasu levéltari dokumentumokkal
dolgozva megismerjék azok felépitését, részeit, az tigykezelés és irattarolas fontosabb 1épéseit. Megismertetni a
hallgatokkal a nemzetkdzi kapcsolatok hazai és nemzetkdzi szakirodalma feldolgozasanak alapkérdéseit.

Feladatok

A hallgatok a szeminariumokon feladatokat kapnak, melyeket 6nallé munkaval kell elkésziteniiik. A feladatok
magukba foglaljak a kiadott szakirodalom feldolgozéasat (jegyzetelés, Osszefoglaldk irasa, hattéranyagok
készitése).

A tantargy tartalma

Eléadas
MUNKAPROGRAM
ORA MUNKAFORMA EGYETEMI MUNKA EGYENI FELKESZULES
1 A szakirodalom feldolgozasanak
' szeminarium modszerei.
2. .
szemindrium
3 Az esszéirassal kapcsolatos formai
' szeminarium és tartalmi kérdések.
4, .
szemindrium
5 Hivatkozasok hasznélata.
) szeminarium
6 Diplomaciai etikett. Betekintés a
' szeminarium minisztériumi hierarchia vilagaba
7. .
szemindrium
8 Az elbadastartas technikai.
) szeminarium
9. .
szemindrium
10 . Csoportos eldéadasok tartasa.
) szeminarium
Kovetelmény

Aktiv részvétel az 6rakon, a megadott irasbeli feladatok elkészitése, eléadas tartasa.

Az értékelés formdja

Gyakorlati jegy.
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Szakirodalom

Kotelezo irodalom:

1. Szabo Katalin: Kommunikdcio felsofokon Bp. Kossuth Kiado, 2002.
2. Hidasi Judit: Interkulturalis kommunikacio Scolar Kiado, 2004.

Ajanlott irodalom:

1. Hordnyi Ozséb: Kommunikdcié I-1l. — A kommunikdcié vildga
Valogatott tanulmanyok General Press Kiado

2. Pintér Zsolt: Hogyan csinaljunk karriert? Horton International Hungary Kft., Bp.
2001.

3. Cohen, Herb: Barmit meg tud targyalni Budapest: Bagolyvar Kiado, 1992.
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